Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 155/2019
z dnia 30 grudnia 2019 r.

Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt

Uniwersytetu Wroclawskiego



Hasta klasyfikacyjne I i II rzedu

ZARZADZANIE
00 |Organy kolegialne Uniwersytetu
01 |Organizacja
02 |Archiwum zaktadowe
03 | Zbiory aktow normatywnych, legislacja i obstuga prawna. Skargi i wnioski
04 |Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczosc i analizy
05 |Informatyzacja
06 |Skargi, wnioski, petycje, postulaty i inicjatywy
07 | Wspodtdziatanie z podmiotami krajowymi i zagranicznymi
08 Projekty vyspé’:finansowane ze $rodkow zewnetrznych w tym Unii
Europejskiej
09 |Kontrole i audyt, szacowanie ryzyka

SPRAWY KADROWE

Regulacje i wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace

10 zagadnien z zakresu spraw kadrowych

11 Nawiqzywa_nie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form
zatrudnienia

12 |Ewidencja osobowa

13 |Bezpieczenstwo i higiena pracy

14 |Szkolenie i doskonalenie zawodowe 0sbéb zatrudnionych

15 |Racjonalizacja i doskonalenie metod pracy

16 |Dyscyplina pracy

17 |Sprawy socjalno-bytowe

18 |Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna

ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI

20 |Podstawowe zasady gospodarowania $rodkami trwatymi

21 |Inwestycje i remonty (kapitalne)

22 | Administrowanie i eksploatowanie obiektow

23 | Gospodarka materiatowa

24 |Transport, tgcznosé, infrastruktura informatyczna i teleinformatyczna
25 | Ochrona obiektéow i mienia oraz sprawy obronne

26 |Ochrona $rodowiska

27 |Zamowienia publiczne

FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA

30

Regulacje oraz wyjasnienia dotyczace zagadnien z zakresu spraw
finansowo-ksiegowych

31

Realizacja budzetu
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32 |Rachunkowos¢, ksiegowosc¢ i obstuga kasowa

33 | Ksiegowos¢ materiatowo-towarowa

34 |Rozliczanie ptac i wynagrodzen

35 |Opfaty i ustalanie cen

36 |Fundusze Uczelni

Informacje dla Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

37 Niepetnosprawnych

38 |Inwentaryzacja

ROZWOJ KADRY NAUKOWEJ i DZIALALNOSC NAUKOWO-BADAWCZA

40 |Ksztatcenie doktorantéw - szkoty doktorskie

41 |Doktoraty

Organizacje doktoranckie, doktorancki ruch naukowy, samorzad

42 doktorancki

43 | Habilitacje

44 | Profesury

45 | Staze naukowe i stypendia

46 |Badania naukowe

47 |Komercjalizacja wynikoéw dziatalnosci naukowej

48 |Postepowanie patentowe

48 | Konferencje naukowe, sympozja, seminaria, letnie i zimowe szkoty

KSZTALCENIE STUDENTOW, STUDIA PODYPLOMOWE, KURSY
DOKSZTALCAJACE I SZKOLENIA

50 |Dydaktyka

51 |Rekrutacja

52 |Ewidencja studentow

53 |Organizacja i tok studiow

54 |Sprawy socjalno-bytowe studentow

55 |Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna studentow

Organizacje studenckie, samorzadnos$¢ studencka i stowarzyszenia

56 akademickie

57 | Studencki ruch naukowy

58 |Studia podyplomowe

59 | Kursy doksztatcajace i szkolenia

REALIZACJA WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWE]

60 |Zagraniczne wyjazdy pracownikow

61 |Zagraniczne wyjazdy studentéw

62 | Przyjazdy cudzoziemcéw w ramach umoéw bezposrednich i rzadowych

63 |Zagraniczne praktyki studenckie

64 |Sprawy dewizowe

65 | Wyjazdy pracownikéw do pracy za granicg
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|66 |Cz’fonkostwo w organizacjach i towarzystwach zagranicznych

REPREZENTACJA I PROMOCJA, UROCZYSTOSCI UCZELNIANE,
SYMBOLE

70 |Kontakty ze srodkami publicznego przekazu

71 | Patronaty nad przedsiewzieciami i udziat w komitetach honorowych

72 |Promocja i reklama dziatalnosci Uniwersytetu

73 |Uroczystosci uczelniane

74 | Wizyty gosci oficjalnych

75 |Whnioski o nadanie imienia salom, audytoriom, itp.

76 |Kroniki, ksiegi zyciorysow

77 |Uroczystosci pogrzebowe zastuzonych pracownikéw Uniwersytetu

78 |Opieka nad grobami bytych pracownikéw Uniwersytetu

79 |Symbole uniwersyteckie, odznaki honorowe, reprezentacja

BIBLIOTEKA, MUZEUM, WYDAWNICTWA

80 |Przepisy dotyczace funkcjonowanie biblioteki i muzeum

81 |Gromadzenie zbioréw bibliotecznych i muzealnych

82 |Ewidencja i opracowanie zbioréw bibliotecznych i muzealnych

83 | Udostepnianie zbioréw bibliotecznych i muzealnych

84 |Ksiega udostepnienia zbioréw

85 |Konserwacja i zabezpieczanie zbioréw bibliotecznych i muzealnych

86 |Digitalizacja zbiorow bibliotecznych

87 | Wydawnictwa
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